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1. Общие положения.

 Настоящая должностная инструкция определяет функциональные обязанности, права и ответственность водителя автомобиля.

1.1. На должность водителя автомобиля назначается лицо, имеющее среднее образование и удостоверение на право управления автомобилем категории «В», стаж вождения от 2 лет.

1.2. Водитель относится к категории работников технического обеспечения.

1.3. Водитель автомобиля должен знать:

- назначение, устройство, принцип действия и работу агрегатов, механизмов и приборов обслуживаемого автомобиля; 

- правила дорожного движения и штрафные санкции за их нарушение;

- правила технической эксплуатации автомобиля; 

- причины, способы обнаружения и устранения неисправностей, возникших в процессе эксплуатации автомобиля; 

- порядок проведения технического обслуживания и правила хранения автомобилей в гаражах и на открытых стоянках; 

- правила эксплуатации аккумуляторных батарей и автомобильных шин; 

- правила обкатки новых автомобилей и после капитального ремонта; 

- правила перевозки пассажиров; 

- влияние погодных условий на безопасность вождения автомобиля;

- способы предотвращения дорожно-транспортных происшествий;

- порядок экстренной эвакуации пассажиров при дорожно-транспортных происшествиях;

- правила заполнения первичных документов по учету работы обслуживаемого автомобиля;

- правила содержания автомобиля, ухода за кузовом и салоном, поддержания их в чистоте и благоприятном для длительной эксплуатации состоянии
1.4. Водитель автомобиля назначается на должность и освобождается от должности распоряжением Администрации Камышевского сельского поселения  в соответствии с действующим законодательством РФ.

1.5. Водитель автомобиля непосредственно подчиняется  Главе Администрации Камышевского сельского поселения.
1.6. Водитель автомобиля руководствуется в своей деятельности:

- Правилами дорожного движения и технической эксплуатации транспортного средства;

- нормативными и методическими документами по вопросам выполняемой работы;

- законодательными актами РФ;

- Уставом Камышевского сельского поселения;

- Правилами внутреннего трудового распорядка; 

- приказами и распоряжениями Администрации Камышевского сельского поселения ;

- настоящей должностной инструкцией;

- другими нормативными актами.
2. Обязанности.


Водитель выполняет следующие должностные обязанности:

2.1. Обеспечивает своевременную подачу автомобиля.

2.2. Обеспечивает технически исправное состояние закрепленного за водителем автомобиля.

2.3. Принимает меры по сохранности автомобиля и имущества, находящегося в нем, не оставляет автомобиль без присмотра.

2.4. Осуществляет вождение автомобиля, максимально обеспечивающее сохранность жизни и здоровья.

2.5. Следит за техническим состоянием автомобиля, выполняет самостоятельно необходимые работы по обеспечению его безопасной эксплуатации (согласно инструкции по эксплуатации).

2.6. Своевременно проходит техническое обслуживание в сервисном центре и технический осмотр.

2.7. Содержит двигатель, кузов и салон автомобиля в чистоте, защищает их предназначенными для этого соответствующими средствами ухода за теми или иными поверхностями.

2.8. Не употребляет перед или в процессе работы алкоголь, психотропные, снотворные и другие средства, снижающие внимание, реакцию и работоспособность организма человека.

2.9. Ведет путевые листы, отмечая маршруты следования, пройденный километраж, расход топлива. 

 2.10. Выполняет отдельные служебные поручения своего непосредственного руководителя.
3. Права

Водитель автомобиля имеет право:

3.1. Требовать от пассажиров соблюдения Правил дорожного движения (пристегиваться ремнем безопасности, осуществлять посадку и высадку в разрешенных для этого местах и т.д.).

3.2. Получать информацию в объеме, необходимом для решения поставленных задач.

3.3. Представлять руководству предложения по совершенствованию своей работы, а также направленные на повышение безопасности и безаварийности эксплуатации автомобиля.

3.4. Требовать от руководства создания нормальных условий для выполнения служебных обязанностей.
3.5. Принимать решения в пределах своей компетенции.
4.Ответственность.
Водитель автомобиля несет ответственность за:

4.1. Своевременное и качественное осуществление возложенных на него должностных обязанностей.

4.2. Организацию своей работы, своевременное и квалифицированное выполнение приказов, распоряжений и поручений руководства, нормативно-правовых актов по своей деятельности.

4.3. Соблюдение правил внутреннего трудового распорядка, противопожарной безопасности и техники безопасности.

4.4. Ведение документации, предусмотренной действующими нормативно-правовыми актами.

4.5. Оперативное принятие мер, включая своевременное информирование руководства, по устранению нарушений техники безопасности, противопожарных и иных правил.

За нарушение трудовой дисциплины, законодательных и нормативно-правовых актов водитель автомобиля может быть привлечен в соответствии с действующим законодательством в зависимости от тяжести проступка к дисциплинарной, материальной, административной ответственности.

Глава Администрации Камышевского сельского поселения 

________________            _______________          Канатова В.Е. 
              Дата                       Личная подпись            Расшифровка подписи

    С должностной

    инструкцией ознакомлен(а)  ________________   _____________________

                                                             (подпись)        (расшифровка подписи)

                                                  "____" __________ 20__ г.

    Второй экземпляр получил(а)

    на руки                    ________________ "____" ____________ 20__ г.

                                              (подпись)

