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ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
Уборщика служебных помещений

1. Общие положения.

Настоящая должностная инструкция определяет функциональные обязанности, права и ответственность уборщика служебных помещений.

1.1. На должность уборщика служебных помещений назначается лицо, имеющее среднее образование.
1.2. Уборщик служебных помещений относится к категории работников  МОП.

1.3. Уборщик служебных помещений  должен знать:

 
- правила  работы с моющими и дезинфицирующими средствами.
1.4. Уборщик служебных помещений назначается на должность и освобождается от должности распоряжением Администрации Камышевского сельского поселения  в соответствии с действующим законодательством РФ.

1.5. Уборщик служебных помещений непосредственно подчиняется  Главе Камышевского сельского поселения.
1.6. Уборщик служебных помещений руководствуется в своей деятельности:

- нормативными и методическими документами по вопросам выполняемой работы;

- законодательными актами РФ;

- Уставом Камышевского сельского поселения;

- Правилами внутреннего трудового распорядка; 

- приказами и распоряжениями Администрации Камышевского сельского поселения ;

- настоящей должностной инструкцией;

- другими нормативными актами.
2. Обязанности.

 2.1. Отвечает  за чистоту служебных кабинетов и других помещений  Администрации Камышевского сельского поселения.

2.2. Отвечает за порядок  уличной территории прилегающей к зданию Администрации Камышевского сельского поселения с фасада улицы и с бокового входа в здание.

2.3. Следит за состоянием цветов в здании Администрации.

2.4. Выполняет отдельные служебные поручения своего непосредственного руководителя.
3. Права

Уборщик служебных помещений имеет право:

3.1. Получать информацию в объеме, необходимом для решения поставленных задач.

3.2. Представлять руководству предложения по совершенствованию своей работы.

3.3. Требовать от руководства создания нормальных условий для выполнения служебных обязанностей.
3.4. Принимать решения в пределах своей компетенции.
4. Ответственность
Уборщик служебных помещений несет ответственность за:

4.1. Своевременное и качественное осуществление возложенных на него должностных обязанностей.

4.2. Организацию своей работы, своевременное и квалифицированное выполнение приказов, распоряжений и поручений руководства, нормативно-правовых актов по своей деятельности.

4.3. Соблюдение правил внутреннего трудового распорядка, противопожарной безопасности и техники безопасности.

4.4. Ведение документации, предусмотренной действующими нормативно-правовыми актами.

4.5. Оперативное принятие мер, включая своевременное информирование руководства, по устранению нарушений техники безопасности, противопожарных и иных правил.

За нарушение трудовой дисциплины, законодательных и нормативно-правовых актов уборщик служебных помещений может быть привлечен в соответствии с действующим законодательством в зависимости от тяжести проступка к дисциплинарной, материальной, административной ответственности.

Глава Администрации Камышевского сельского поселения 

________________            _______________          Канатова В.Е. 
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