Приложение №8
к постановлению

Администрации

Камышевского
сельского поселения

от 10.03.2017 № 26
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

технического работника (инспектор ВУС )

1. Общие положения.

1.1. Инспектор ВУС - является техническим работником Администрации Камышевского сельского поселения, принимается на работу и увольняется распоряжением  Администрации Камышевского сельского поселения.

1.2. На должность инспектора ВУС назначается лицо, имеющее высшее или средне-специальное образование.

1.3. Инспектор  подчиняется Главе   Администрации Камышевского сельского поселения.
1.4. В своей деятельности инспектор   Камышевского сельского поселения руководствуется:

законодательством Российской Федерации; законодательством Ростовской области;

нормативными документами и инструкциями других федеральных органон исполнительной власти;

Уставом Камышевского сельского поселения;

Положением о  Администрации Камышевского сельского поселения.
Регламентом работы аппарата администрации Камышевского сельского поселения 
1.5  Должен знать: Конституцию Российской Федерации , Устав Ростовской области, Устав муниципальное образование «Камышевское сельское поселение», Федеральные законы и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Областные законы и иные нормативные правовые акты Ростовской области, муниципальные нормативные правовые акты, регулирующие соответствующую сферу деятельности, основы управления и организации труда и делопроизводства, порядок и условия прохождения муниципальной службы, нормы делового общения, правила внутреннего трудового распорядка, порядок работы с информацией, составляющей государственную и служебную тайну.

          1.6 Иметь профессиональные навыки:

- оперативного принятия и реализации управленческих решений

- взаимодействия с государственными органами, органами местного самоуправления и иными организациями.
2. Обязанности.

2.1. Организация и обеспечение постановки на воинский учет граждан обязанных состоять на воинском учете ;
2.2. Ведение приема граждан по вопросам воинского учета.

2.3. Ежегодно предоставлять в военный комиссариат  списки юношей 16-летнего возраста . для постановки на первоначальный воинский учет.  
2.4. Организация и осуществление контроля за  ведением призыва граждан на воинскую службу  на территории Камышевского сельского поселения. 

2.5.Уведомляет Главу Администрации Камышевского сельского поселения , органы прокуратуры и другие государственные органы обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения его к совершению коррупционных правонарушений.
2.6. Уведомляет в письменной форме Главу Администрации Камышевского сельского поселения о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, как только ему станет об этом известно.
3.   Права.

Инспектор имеет следующие права: 

3.1. Знакомиться с проектами постановлений и распоряжений касающимися его деятельности;

3.2. Вносить на рассмотрение Главе  Администрации Камышевского сельского поселения предложения, по совершенствованию работы, связанной с обязанностями, предусмотренными настоящей инструкцией;

3.3. Участвовать в подготовке проектов постановлений администрации сельского постановления. 

4. Ответственность.

Инспектор несет ответственность:

4.1. За неисполнение (ненадлежащее исполнение) своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, в пределах, определенных действующих трудовых законодательством РФ;

4.2. За совершение правонарушений;

4.3. За причинение материального ущерба.
Глава Администрации Камышевского сельского поселения 

________________            _______________          _ Канатова В.Е. 
              Дата                       Личная подпись            Расшифровка подписи

    С должностной

    инструкцией ознакомлен(а)  ________________   _____________________

                                                             (подпись)        (расшифровка подписи)

                                                  "____" __________ 20__ г.

    Второй экземпляр получил(а)

    на руки                    ________________ "____" ____________ 20__ г.

                                              (подпись)
